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Seznam kurzu a skoleni

MS Windows

e Ovladani, nastaveni, prace s Prizkumnikem Windows a se sloZzkami a soubory

Pripravné kurzy na testy ECDL
e Délka kurzu podle dohody, kratky opakovaci nebo delsi pro seznameni témat, se kterymi se
na testech mlzete setkat

Programy MS Office
e Porovnani verzi programt MS Office
e MSWord

o razné pokrocili — osnova i délka kurzu se da upravit podle potreby
o prace s textovymi tabulkami a jejich vyuZiti v praxi
o tvorba Sablon a formulaf(, ukladani sablon a jejich vyuZziti
MS Excel
o rlzné pokrocili — osnova i délka kurzu se da upravit podle potreby

o prace se vzorci a funkcemi, vyuZiti funkci
o tvorba Sablon a formulafi
o analyza tabulek pro manazery
o prace s databazemi, databazovymi funkcemi a kontingenénimi tabulkami
o Zaklady maker a programovani ve Visual Basicu pro aplikace
e MS PowerPoint
o tvorba prezentaci a zakladni prezenta¢ni dovednosti
o prace s predlohou, prace se $ablonou prezentace
o vkladani objektd, diagram, grafd
o vyuziti animacnich efekt(
e MS Outlook
o elektronicka posta, posilani, tfidéni a vyhledavani v posté
o nastaveni pravidel elektronické posty
o vedeni kontaktd
o vyuziti kalendare, ukoll a poznamek
e MS Access
o seznameni s principem prace s databazemi
o tvorba tabulek, formular(, dotazl i sestav
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Grafické programy
e Prace s obrazky a seznameni s formaty grafickych soubort
e Prace s fotografii a jejich Upravy

Tvorba webovych stranek
e Tvorba stranek v kédu HTML, zaklady CSS styld a ukazky Javascript(

Ceny Kkurzi
e Ceny za Skoleni jsou 300 az750 K¢ za vyucovaci hodinu pro celou vyukovou skupinu
(maximalné 10 az 12 lidi).

Publikacni ¢innost

o Clanky v ¢asopise Po¢itac pro kazdého; 2001-2010; Burda Praha, spol. s r. o.
e Clanky v projektu MS Office v pfikladech; 2008-2009; Verlag Dashéfer, spol. s r. o.

e DVD ucebnice pro neslysici na pfipravu na ECDL Start testy; 2010

e Jak na testy ECDL —fidi¢ak na pocitac v prikladech; 2009 (podle nového sylabu)
e Jak na testy ECDL —fidi¢ak na pocitac v prikladech; 2008 (opraveny dotisk)
e Jak na testy ECDL —fidi¢dk na pocitac v prikladech; 2007

e Works — prakticky prlivodce; 2005

e Microsoft Office — Grafy a diagramy; 2005

e CHIP Special — Ridi¢ak na poéita¢ pro kazdého; 2004 (5 modulii)

e Sablony v programech Microsoft Office; 2004

e PPK Special Excelujte v tabulkach; 2003

e Ucebni texty pro PVT; 2002

e Hrajeme si s texty a obrazky; 2002

e Internet pro podnikatele; 2002

e Jak zvlddnout testy ECDL — fidi¢dk na pocitac v prikladech; 2001

e Vyuka cizich jazykd na internetu; 2001

e Windows 2000, efektivne; 2001

e Excel 2000 ucebnice; 2000

e Excel 2000 efektivné; 2000

o Zaklady Wordu 97, ucebni texty; 1999

o Zaklady Excelu 97, ucebni texty; 1999

e Zaklady pro moderni PC; 1999

e Windows 98 efektivné; 1998

e Excel 97 efektivné; 1998

e Hrajeme si s okny, u¢ebnice Windows a Office 95 + disketa s metodikou a otdazkami; 1997



